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மின்னஞ்சல் தளங்கைளப் 
பயன்படுத்துவதற்கான காெணாளிையக் 
காண கீேழ உள்ள QR குற�யீட்ைட ஸ்ேகன் 
ெசய்யவும்:



உள்ளடக்கம்

1

முகப்புைர 2

ைசபர் பாதுகாப்பு 
உதவ�க்குற�ப்புகள் 3

மின்னஞ்சலுக்குப்  பத�லளித்தல், 
முன்னனுப்புதல் அல்லது 
நீக்குதல் 30

Google கணக்ைக முடக்குதல் 
அல்லது நீக்குதல் 32Google கணக்ைக 

உருவாக்குதல் 20

Google கணக்ைக அைமத்தல் 23

மின்னஞ்சைலப் பற்ற�ய 
வ�ளக்கம் 4

Gmail ெசயலிய�ல் 
உள்நுைழதல் 26

Gmail அைமப்புகைள 
ந�ர்வக�த்தல் 27

மின்னஞ்சைல இயற்றுதல் 28

ெவவ்ேவறு மின்னஞ்சல் 
ெசயலிகள் உள்ள 
ெபாதுவான அம்சங்கள் 5

மின்னஞ்சல் ெசயலிையப் 
பயன்படுத்துவதற்கான 
ெபாதுவான படிகள 9

இைணப்புக்ேகாப்புகைளச் 
ெசருகுதல் 31
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அற�வார்ந்த சாதனங்கைள ந�றுவ�, பயன்படுத்துதல்
உங்கள் ெமாைபல் சாதனத்த�ன் அடிப்பைட வன்ெபாருள் மற்றும் 
ெமன்ெபாருள் ெசயல்பாடுகைள அைமத்து இயக்கவும்.
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இைணயவழித் தளங்களில் பாதுகாப்பாக, வ�ேவகமாக, 
கனிவாக இருத்தல்
இைணய அச்சுறுத்தல்களுக்கு எத�ராக பாதுகாப்பாக இருங்கள்; 
தனிப்பட்ட தகவல்கைளப் பாதுகாத்துக் ெகாள்ளுங்கள்; இைணயத்த�ல் 
ேநர்மைறயாக இருக்கும் பழக்கத்ைத வளர்த்துக் ெகாள்ளுங்கள்.

இைணயத்த�ல் 
மற்றவர்களுடன் 
இைணயவும்.

இைணயத்த�ல் 
பரிவர்த்தைனகைள 
ேமற்ெகாள்ளவும்.

தகவல்கைள 
இைணயவழித் 
தளங்களில் ஆராய்தல்

இைணயவழித் 
தளங்களில் 
ெதாடர்புெகாள்ளுதல்

இைணயவழிப் 
பரிவர்த்தைனகைள 
ேமற்ெகாள்ளுதல்

இைணயத்த�ல் 
தகவல்கைளத் 
ேதடவும், 
பார்க்கவும் மற்றும் 
மீட்ெடடுக்கவும்.

இது அன்றாட வாழ்க்ைகக்குத் ேதைவயான 
மின்னிலக்கத் த�றன்கைளப் பற்ற� ேமலும் 
அற�ந்து ெகாள்வத�ல் ஆர்வமாக இருக்க�ற, 
ஏேதனும் மின்னிலக்க அனுபவம் உள்ள 
அல்லது அனுபவம் இல்லாத 
அைனவருக்கும் பயனுள்ளதாக இருக்கும்.

வைரபடத்த�ல் காட்டியுள்ளபடி, 
இன்ற�யைமயாத த�றன்கள் 5 த�றைம 
ப�ரிவுகளாக ெதாகுக்கப்பட்டுள்ளன.

இைணயவழித் தளங்களில் 
ெதாடர்புெகாள்ளுதல் த�றன் மூலம் 
ெபறும் கற்றல் பயன்கள்:

முகப்புைர வாழ்க்ைகக்கான மின்னிலக்கத் த�றன்கள் (டி.எஸ்.எல்) ைகேயடு என்பது ப�ன்வருவனவற்ைற உள்ளடக்க�ய ச�று 
புத்தகங்களின் ெதாகுத�யாகும்:
• படிப்படியான வழிமுைறகள் மற்றும்
• வ�ைரவான உதவ�க் குற�ப்புகள்
இைணயத்த�ல் நம்ப�க்ைகயுடனும் பாதுகாப்பாகவும் நீங்கள் உலாவுவதற்கு உதவுவதற்காகக் ெகாடுக்கப்பட்டுள்ளன.

நீங்கள் கற்றல் பயைனப் ெபறுவதற்கு உதவும் 
வைகய�ல், இந்த வழிகாட்டி ைகேயடானது. 
மற்றவர்களுடன் ெதாடர்பு ெகாள்ள மின்னஞ்சல் 
தளங்கைளப் பயன்படுத்துவதற்கான 
ெபாதுவான படிகைளக் காட்டுவதற்கு ெவவ்ேவறு 
மின்னஞ்சல் தளங்கைள எடுத்துக்காட்டுகளாகப் 
பயன்படுத்துக�றது.

2

மின்னிலக்கத் தகவல்ெதாடர்புகளின் 
ெவவ்ேவறு பயன்முைற
கைளப் பயன்படுத்த� 
எனது ெதாடர்புகள் 
அல்லது ந�றுவனத்துடன் 
ெதாடர்ைபத் துவங்க இயலும்.

இந்த வழிகாட்டி ெபாதுவான ெமன்ெபாருள் 
ச�ன்னங்கள் மற்றும் ெமாைபல் சாதன 
அைமப்புகைள அடிப்பைடயாகக் ெகாண்டது. ச�ல 
அம்சங்கள் மற்றும் பயனர் இைடமுகம் ெவவ்ேவறு 
ைகப்ேபச�களிள் ேவறுபடக்கூடும் என்பைத 
ந�ைனவ�ல் ெகாள்ளுங்கள்.
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கூடுதல் பாதுகாப்ப�ற்காக இரு காரணி 
(2FA) அங்கீகாரத்ைத இயக்கவும்.

தனிப்பட்ட அல்லது ந�த� ெதாடர்பான 
வ�வரங்கள், கடவுச்ெசாற்கள் அல்லது ஒரு 
முைற கடவுச்ெசால்ைல (OTPஐ) யாருடனும் 

பக�ர்ந்து ெகாள்ள ேவண்டாம்.

அற�யப்பட்ட பாதுகாப்புப் பாத�ப்புகளில் இருந்து உங்கள் 
சாதனங்கைளப் பாதுகாக்க, புதுப்ப�ப்புகைளச் சரிபார்த்து, 

உங்கள் ெசயலிைய உடனடியாகப் புதுப்ப�க்கவும்.

மின்னஞ்சைல யார் அனுப்ப�யுள்ளார்கள் என்பைத 
எப்ேபாதும் சரிபார்க்கவும். மின்னஞ்சல் உள்ளடக்கத்த�ல் 

சரிபார்க்கப்படாத இைணப்புகள் அல்லது 
இைணக்கப்பட்டிருக்கும் ஆவணங்கைளத் த�றக்கேவா 

பத�வ�றக்கம் ெசய்யேவா ேவண்டாம்.

அத�காரப்பூர்வ ஆதாரங்களில் இருந்து 
ெசயலிகைளப் பத�வ�றக்கவும்.

Verified

www.facebook.com

Password: *****

OTP: ******

Updating...

Google
Play Store

App Store

மின்னஞ்சைலப் பயன்படுத்தும் ேபாது பாதுகாப்பாக இருக்க, கீழ்க்கண்டவற்ைறப் ப�ன்பற்றவும்:

ைசபர் பாதுகாப்பு உதவ�க்குற�ப்புகள்

******

******
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மின்னஞ்சலைப் பற்றிய விளக்கம்
மின்னஞ்சல்கள் என்பது ஒரு பயனரிடமிருந்து ஒன்று அல்லது பல 
ெபறுநர்களுக்கு இைணயம் வழியாகப் பரிமாறப்படும் மின்னணு 
அஞ்சல்கள். தனிப்பட்ட பயன்பாட்டிற்காகவும் வணிகத்த�ற்காகவும் 
ெதாடர்பு ெகாள்ள மின்னஞ்சல்கள் பயன்படுத்தப்படுக�ன்றன. 
வழக்கமான அஞ்சல் ேசைவகைள (நத்ைத அஞ்சல்) ேபால் 
இல்லாமல், அைவ ேவகமானைவ, இலவசம் மற்றும் இைணய 
இைணப்பு இருக்கும் வைர எந்த ேநரத்த�லும் எங்கும் 
மின்னஞ்சல்கைள அணுகலாம்.

ச�ல இைணயத்தள ேசைவகளில் பத�வு ெசய்வதற்கு மின்னஞ்சல் 
ேதைவப்படுக�றது. உங்கள் ெமாைபல் எண்ைணப் பக�ர 
வ�ரும்பவ�ல்ைல எனும் பட்சத்த�ல், இது ஒரு மாற்று வழியாகும்.
Gmail மற்றும் Yahoo Mail ஆக�யைவ ெபாதுவாகப் 
பயன்படுத்தப்படும் ச�ல மின்னஞ்சல் தளங்கள் ஆகும்.

Gmail Yahoo Mail

ெமாைபல் சாதனம் (iOS அல்லது Android)  இருக்க ேவண்டும், 
அது ெசல்லுலார் ெநட்ெவார்க் அல்லது Wi-Fi உடன் 
இைணக்கப்பட்டிருக்க ேவண்டும்.

ெசல்லுலார் ெநட்ெவார்க் அல்லது Wi-Fi உடன் இைணப்பது 
எப்படி என்பைத அற�ந்த�ருக்க ேவண்டும்.

ெமாைபல் சாதனத்த�ல் ெசயலிைய எவ்வாறு ந�றுவுவது 
என்பைத அற�ந்த�ருக்க ேவண்டும்.

ெசயலிையக் கற்றுக்ெகாள்வதற்கு முன்பு 
ேதைவயானைவ

கற்பவரிடம் ப�ன்வருபைவ கண்டிப்பாக 
இருக்க ேவண்டும்:
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ப் 
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�ள
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ம்



பயனர்கள் தங்கள் மின்னஞ்சல்கைள 
வைகப்படுத்த உதவும் வைகய�ல்
ெவவ்ேவறு மின்னஞ்சல் தளங்கள்
ேகாப்புைறகைளக் ெகாண்டிருக்கும்.

முதன்ைம / இன்பாக்ஸ் – 
உள்வரும் 
மின்னஞ்சல்களுக்கானது

ெபாதுவாகப் பயன்படுத்தப்படும் 
ேகாப்புைறகள்
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Gmail Yahoo Mail

1

அனுப்ப�யைவ – அனுப்பப்படும் 
மின்னஞ்சல்களுக்கானது2

வைரவுகள் – எழுதப்பட்ட ஆனால் 
இன்னும் அனுப்பப்படாத
மின்னஞ்சல்களுக்கானது

3

நீக்கப்பட்டைவ/ேதைவயற்ற
ைவ – நீக்கப்பட்ட 
மின்னஞ்சல்களுக்கானது

4

ெவவ்ேவறு மின்னஞ்சல் ெசயலிகள் உள்ள ெபாதுவான 
அம்சங்கள்

1

3

2

4

1

2

3

4



எழுது / புத�ய ெசய்த�

தைலப்பு / ெபாருள்
மின்னஞ்சல் எதைனப் பற்ற�யது 
என்பது பற்ற� ெபறுநருக்கு ஒரு 
ேயாசைன ெகாடுப்பதற்கானது.

அனுப்புவதற்கான ச�ன்னம்
மின்னஞ்சைல அனுப்புவதற்கானது.
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Gmail Yahoo Mail
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ெவவ்ேவறு மின்னஞ்சல் ெசயலிகள் உள்ள ெபாதுவான 
அம்சங்கள்

ெபறுநர், Cc மற்றும் Bcc
ெபறுநரின் முகவரிகைளக் 
முகவரிகைளக் குற�ப்ப�டுவதற்கு.
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ெவவ்ேவறு மின்னஞ்சல் ெசயலிகள் உள்ள ெபாதுவான 
அம்சங்கள்

ெமாத்தமாக பத�லளி / பத�லளி 
ச�ன்னம்
அனுப்ப�யவருக்கும் மின்னஞ்சைலப்
ெபற்றவர்களுக்கும் 
பத�லளிப்பதற்கானது.

பத�லளி ச�ன்னம்
அனுப்புநருக்கு மட்டும் 
பத�லளிப்பதற்கானது.

ேபப்பர் க�ளிப் ச�ன்னம்
படங்கள், காெணாளிகள், ஆவணங்கள் 
ேபான்ற இைணப்புகைளச் 
ெசருகுவதற்கானது.

Gmail Yahoo Mail
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காப்பக ச�ன்னம்
மின்னஞ்சல்கைளச் ேசமிப்பதற்கான 
ேகாப்புைற, மின்னஞ்சல்கைள 
இன்பாக்ஸ் / முதன்ைமக் ேகாப்புைறக்கு 
ெவளிேய ைவத்த�ருக்கும்.

முன்ேனாக்க� ஐகான்
மற்ற தரப்ப�னருக்கு மின்னஞ்சைல
முன்ேனாக்க� அனுப்புவதற்கானது.

ப�ன் / ட்ராஷ் ஐகான்
மின்னஞ்சைல நீக்குவதற்கானது.

Gmail Yahoo Mail
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ெவவ்ேவறு மின்னஞ்சல் ெசயலிகள் உள்ள ெபாதுவான 
அம்சங்கள்



மின்னஞ்சல் ெசயலிையப் பயன்படுத்துவதற்கான ெபாதுவான 
படிகள் - மின்னஞ்சைல எழுதவும்

9

1 "எழுது" என்பைதத் தட்டவும்.

Gmail Yahoo Mail
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2 ெபறுநரின் மின்னஞ்சல் முகவரிைய "ெபறுநர்" அல்லது "Cc/Bcc" புலத்த�ல் உள்ளிடவும். பல 
ெபறுநர்களின் மின்னஞ்சல்கைளப் ப�ரித்துக் காட்ட காற்புள்ளிகைளப் பயன்படுத்தவும்.

Gmail Yahoo Mail

குற�ப்பு: "ெபறுநர்" புலத்த�ல் உள்ள ெபறுநர்கள் Cc ெபறுநர்கைளக் காண முடியும்,
"ெபறுநர்" புலத்த�ல் உள்ள ெபறுநர்கள் Bcc ெபறுநர்கைளக் காண முடியாது.

மின்னஞ்சல் ெசயலிையப் பயன்படுத்துவதற்கான ெபாதுவான 
படிகள் - மின்னஞ்சைல எழுதவும்
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3 "தைலப்பு/ெபாருள்"-ஐ உள்ளிடவும். தைலப்பு/ெபாருள் வரி என்பது மின்னஞ்சலின் 
உள்ளடக்கங்களின் சுருக்கத்ைத அளிக்க�றது.

Gmail Yahoo Mail

மின்னஞ்சல் ெசயலிையப் பயன்படுத்துவதற்கான ெபாதுவான 
படிகள் - மின்னஞ்சைல எழுதவும்
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4 உங்கள் மின்னஞ்சைல எழுதுவதற்கான உைரைய உள்ளிடவும்.

Gmail Yahoo Mail

மின்னஞ்சல் ெசயலிையப் பயன்படுத்துவதற்கான ெபாதுவான 
படிகள் - மின்னஞ்சைல எழுதவும்
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மின்னஞ்சல் ெசயலிையப் பயன்படுத்துவதற்கான ெபாதுவான 
படிகள் - மின்னஞ்சைல எழுதவும்

13

5
Gmail Yahoo Mail

ெபறுநர்(கள்)-க்கு மின்னஞ்சல் அனுப்ப அனுப்பு                                  ச�ன்னத்ைதத் தட்டவும்.
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1

Gmail Yahoo Mail

படங்கள், காெணாளிகள் மற்றும்/அல்லது ஆவணங்கைள இைணக்க             ச�ன்னத்ைதத் 
தட்டவும்.

மின்னஞ்சல் ெசயலிையப் பயன்படுத்துவதற்கான ெபாதுவான 
படிகள் - இைணப்புகைளச் ேசர்க்கவும்
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2 "ஃைபைல இைண" அல்லது "ேகாப்பு இைணப்புகள்" என்பைதத் தட்டவும்.

Gmail Yahoo Mail

மின்னஞ்சல் ெசயலிையப் பயன்படுத்துவதற்கான ெபாதுவான 
படிகள் - இைணப்புகைளச் ேசர்க்கவும்



3 நீங்கள் இைணக்க வ�ரும்பும் ேகாப்பு(கைள) ேதர்ந்ெதடுக்கவும்.

Gmail Yahoo Mail
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மின்னஞ்சல் ெசயலிையப் பயன்படுத்துவதற்கான ெபாதுவான 
படிகள் - இைணப்புகைளச் ேசர்க்கவும்
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1 மின்னஞ்சைலத் த�றந்து படிக்க அதன் ெபாருள் மீது தட்டவும். படிக்காத மின்னஞ்சல்கள் 
தடிமனான எழுத்துக்களில் இருக்கும்.

Gmail Yahoo Mail

17

மின்னஞ்சல் ெசயலிையப் பயன்படுத்துவதற்கான ெபாதுவான 
படிகள் - ஒரு மின்னஞ்சலுக்குப் பத�லளிக்கவும், 
அனுப்பவும் அல்லது நீக்கவும்



கூடுதல் வ�ருப்பத் ேதர்வுகளுக்கு ெமனு ச�ன்னத்ைதத் தட்டவும்.2

Gmail Yahoo Mail
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மின்னஞ்சல் ெசயலிையப் பயன்படுத்துவதற்கான ெபாதுவான 
படிகள் - ஒரு மின்னஞ்சலுக்குப் பத�லளிக்கவும், 
அனுப்பவும் அல்லது நீக்கவும்
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மின்னஞ்சல் ெசயலிையப் பயன்படுத்துவதற்கான ெபாதுவான 
படிகள் - ஒரு மின்னஞ்சலுக்குப் பத�லளிக்கவும், 
அனுப்பவும் அல்லது நீக்கவும்
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Gmail Yahoo Mail

மினன்ஞச்லில,் மினன்ஞச்லில,்

முன்னனுப்பு
ெமாத்தமாக பத�லளி பத�லளி

முன்னனுப்பு

அனுப்புனருக்கு மட்டும் 
பத�லளிக்க இந்த ச�ன்னத்ைத
தட்டவும்.

அனுப்புனருக்கு மட்டும் 
பத�லனுப்ப இந்த ச�ன்னத்ைதத் 
தட்டவும்.

இந்த ச�ன்னத்ைத தட்டி, ப�ன்வரும் 
கீழ்த்ேதான்றும் வ�ருப்பங்கைளத் 
ேதர்ந்ெதடுக்கவும்:

மின்னஞ்சைல நீக்க இந்த
ச�ன்னத்ைதத் தட்டவும்.

இந்த ச�ன்னத்ைதத் தட்டி, ப�ன்வரும் 
கீழ்த்ேதான்றும் வ�ருப்பங்கைளத் 
ேதர்ந்ெதடுக்கவும்:

மின்னஞ்சைல நீக்க இந்த 
ச�ன்னத்ைதத் தட்டவும்.
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Google கணக்ைக உருவாக்குதல்

3 உங்கள் ெபயைர
உள்ளிடவும்

4 அடிப்பைடத் தகவல்1 Gmail ெசயலிையத்
துவங்கவும்

Apple App Store 
அல்லது Google Play 
Store இலிருந்து 
"Gmail" ெசயலிையப் 
பத�வ�றக்க� அைதத் 
துவங்கவும்.

2 உங்கள் கணக்ைக
உருவாக்கவும்

Gmail ெசயலிையத் துவங்க�,
"கணக்ைக உருவாக்கு" என்பைதத் 
தட்டவும். "எனது தனிப்பட்ட 
உபேயாகத்த�ற்கு" என்பைதத் 
ேதர்ந்ெதடுக்கவும்.

உங்கள் ெபயைர உள்ளிட்டு "அடுத்து" 
என்பைதத் தட்டவும்.

உங்கள் அடிப்பைட தகவைல உள்ளிட்டு 
"அடுத்து" என்பைதத் தட்டவும்.
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45 Gmail முகவரிைய
உருவாக்கவும்

7 ெதாைலேபச� எண்ைணச்
ேசர்க்கவும்

6 கடவுச்ெசால்ைல
உருவாக்கவும்

ெதாைலேபச� எண்ைணச் ேசர்க்க 
"ஏற்க�ேறன்" என்பைதத் தட்டவும் 
அல்லது நீங்கள் ேசர்க்க 
வ�ரும்பவ�ல்ைல என்றால் "தவ�ர்" 
என்பைதத் தட்டவும்.

உங்களுக்காகப் பரிந்துைரக்கப்படும் 
Gmail முகவரிைய நீங்கள் ேதர்வு 
ெசய்யலாம் அல்லது ெசாந்தமாக 
உருவாக்க� "அடுத்து" என்பைதத் 
தட்டவும்.

வலுவான கடவுச்ெசால்ைல உருவாக்க�, 
"அடுத்து" என்பைதத் தட்டவும்.
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9 தனியுரிைம மற்றும்
வ�த�முைறகைளப்
படித்துப்பார்க்கவும்

10 கணக்ைக அைமக்கவும்8 உங்கள் கணக்ைக
மத�ப்பாய்வு ெசய்யவும்

உங்கள் கணக்குத் தகவைல 
மத�ப்பாய்வு ெசய்து, "அடுத்து" 
என்பைதத் தட்டவும்.

தனியுரிைம மற்றும் வ�த�முைறகைளப் 
படித்துப்பார்த்து, "ஏற்க�ேறன்" 
என்பைதத் தட்டவும்.

நீங்கள் முதன்ைமக்கு அைழத்து 
வரப்படுவீர்கள். கணக்ைக அைமக்க 
ேமல் வலது மூைலய�ல் இருக்கும் 
உங்கள் கணக்க�ன் மீது தட்டவும்.
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41 2 அைமப்புகைள
ந�ர்வக�க்கவும்

3 வ�ருப்பங்கைள
அைமக்கவும்

Google கணக்ைக அைமத்தல்

1 Google கணக்கு

"Google கணக்கு" என்பைதத் 
தட்டவும்.

அைமப்புகைள ந�ர்வக�க்க 
தாவல்கைளத் ேதர்ந்ெதடுக்க இடது 
அல்லது வலதுபுறமாக ஸ்குேரால் 
ெசய்யவும்.

உங்களுக்கு வ�ருப்பமான 
அைமப்புகைள அைமக்கவும்.
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5 2-படிந�ைல சரிபார்ப்ைப
அைமக்கவும்

6 ெதாைலேபச� எண்ைண
உள்ளிடவும்

4 2-படிந�ைல சரிபார்ப்பு

"பாதுகாப்பு" தாவலின் கீழ், 
"2-படிந�ைல சரிபார்ப்பு" என்பைதத் 
ேதர்ந்ெதடுக்கவும்.

கூடுதல் பாதுகாப்ப�ற்காக 2-படிந�ைல 
சரிபார்ப்ைப அைமக்க, ெசயலிய�ல் 
உள்ள வழிமுைறகைளப் ப�ன்பற்றவும்.

உங்கள் ெதாைலேபச� எண்ைண 
உள்ளிட்டு "அனுப்பு" என்பைதத் 
தட்டவும்.
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41 8 2-படிந�ைல சரிபார்ப்பு7 ெதாைலேபச� எண்ைண
உறுத�ப்படுத்தவும்

ெதாைலேபச� எண்ைண உறுத�ப்படுத்த,
Google சரிபார்ப்புக் குற�யீட்ைட அனுப்பும். 
அைத உள்ளிட்டு "அடுத்து" என்பைதத் 
தட்டவும்.

2-படிந�ைல சரிபார்ப்ைப இயக்கவும்.
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Gmail ெசயலிய�ல் உள்நுைழதல்

2 கடவுச்ெசால்ைல
உள்ளிடவும்

3 Gmail முதன்ைம1 உள்நுைழயவும்

உங்கள் Gmail முகவரிைய உள்ளிட்டு 
"அடுத்து" என்பைதத் தட்டவும்.

உங்கள் கடவுச்ெசால்ைல உள்ளிட்டு 
"அடுத்து" என்பைதத் தட்டவும்.

 "Gmail முதன்ைம" காட்டப்படும்.
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Gmail அைமப்புகைள ந�ர்வக�த்தல்

2 அைமப்புகள் 3 ெபாது அைமப்புகள்1 ெமனு

"ெமனு" மீது தட்டவும். "அைமப்புகள்" என்பதற்குக் கீேழ 
ஸ்குேரால் ெசய்யவும்.

உங்களுக்கு வ�ருப்பமான அைமப்புகைள 
அைமக்க ஸ்க்ேரால் ெசய்யவும்.
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41 2 ெபறுநரின் மின்னஞ்சல்
முகவரிைய உள்ளிடவும்

3 தைலப்பு/ெபாருைள 
உள்ளிடவும்

மின்னஞ்சைல இயற்றுதல்

1 மின்னஞ்சைல இயற்றவும்

"எழுது" என்பைதத் தட்டவும்.

ெபறுநரின் மின்னஞ்சல் முகவரிைய 
"ெபறுநர்" அல்லது "Cc/Bcc" புலத்த�ல் 
உள்ளிடவும். 1 மின்னஞ்சல் முகவரிக்கு 
ேமல் இருந்தால் ‘,’ காற்புள்ளிையச் 
ேசர்க்கவும்.
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5 மின்னஞ்சைல அனுப்பவும்4 உைரைய உள்ளிடவும்

உங்கள் மின்னஞ்சைல உருவாக்க 
உைரகைள உள்ளிடவும்.

ெபறுநருக்கு மின்னஞ்சல் அனுப்ப 
"அனுப்பு" என்ற ச�ன்னத்ைதத் தட்டவும்.
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41 2 மின்னஞ்சலுக்குப் பத�ல் அனுப்பவும்/முன்னனுப்பவும்/
நீக்கவும்

மின்னஞ்சலுக்குப் பத�லளித்தல், முன்னனுப்புதல்
அல்லது நீக்குதல்

1 மின்னஞ்சைலத்
ேதர்ந்ெதடுக்கவும்

மின்னஞ்சலில்,

மின்னஞ்சைல நீக்க இந்த 
ச�ன்னத்ைதத் தட்டவும்.

அனுப்புனருக்கு மட்டும் 
பத�லனுப்ப இந்த 
ச�ன்னத்ைதத் தட்டவும்.

இந்த ச�ன்னத்ைதத் தட்டி, 
ப�ன்வரும் கீழ்ேதான்றும் 
வ�ருப்பங்கைளத் 
ேதர்ந்ெதடுக்கவும்:

ஒரு மின்னஞ்சைலத் த�றந்து படிக்க
அதன் ெபாருள் மீது தட்டவும்.

ெமாத்தமாக 
பத�லளி
முன்னனுப்பு
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இைணப்புக்ேகாப்புகைளச் ெசருகுதல்

2 ேகாப்ப�ைன 
இைணக்கவும்

3 இைணப்பதற்குக்
ேகாப்புகைளத்
ேதர்ந்ெதடுக்கவும்

1 ஊடகத்ைத 
இைணக்கவும்

படங்கள், காெணாளிகள் மற்றும்/அல்லது 
ஆவணங்கைள இைணக்க "ேபப்பர் 
க�ளிப்" ச�ன்னத்ைதத் தட்டவும்.

"ஃைபைல இைண" என்பைதத் 
தட்டவும்.

நீங்கள் இைணக்க வ�ரும்பும் 
ேகாப்ைப(கைள)த் ேதர்ந்ெதடுக்கவும்.
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41 2 கணக்குகைள
ந�ர்வக�க்கவும்

Google கணக்ைக முடக்குதல் அல்லது நீக்குதல்

1 ெமனு தாவைலத்
த�றக்கவும்

3 கணக்ைக அகற்றவும்

உங்களுக்கு இனி கணக்கு 
ேதைவய�ல்ைல என்றால் "கணக்ைக 
அகற்றுக" என்பைதத் தட்டவும். 

குற�ப்பு: கணக்கு அகற்றப்பட்டவுடன், 
எல்லாத் தரவும் அழிந்துவ�டும் 
என்பதால், குற�ப்புகைள கவனமாகப் 
படித்து, தரைவ காப்புப் ப�ரத� 
எடுத்த�ருப்பைத உறுத�ெசய்யவும்.

"ெபாது அைமப்புகள்" 
என்பவற்றுக்குச் ெசல்ல "ெமனு" 
ச�ன்னத்ைதத் தட்டவும்.

ேமல் வலது மூைலய�ல் உள்ள 
3-புள்ளிகள் ச�ன்னத்ைதத் தட்டி, 
"Manage accounts" என்பைதத் 
ேதர்ந்ெதடுக்கவும்.
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குற�ப்புகள்
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குற�ப்புகள்
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இந்த ஆதாரவளங்கள் Google LLC-இன் Gmail இலிருந்து சான்றுகைளப் ெபறுக�ன்றன.

கூடுதல் தகவலுக்கு மற்றும் 
உங்கள் அருக�லுள்ள 
ச�ங்கப்பூர் மின்னிலக்க சமூக 
நடுவத்ைதக் கண்டற�ய:

IMDA ெதாடர்பு ைமயம்

ஹாட்ைலன்: +65 6377 3800
மின்னஞ்சல்: info@imda.gov.sg
இைணயத்தளம்:
digitalforlife.gov.sg


